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_TiTULOI
DA POS-GRADUAGAO

CAPITULO| _
DA CONCEITUAGAO

Art. 1° - Os Programas de Pés-Graduagao stricto sensu, em nivel de Mestrado, categoria
Profissional, do Centro Universitario CESMAC s&o Programas criados em concordancia com a
legislagdo que estabelece normas para reconhecimento, avaliagdo e funcionamento dos cursos
de pds-graduacao no Brasil.

§ 1° - A Po6s-Graduagéo stricto sensu, voltada para a geragéo do conhecimento, destina-se a
formacao de profissionais qualificados com amplo dominio de seu campo do saber.

§ 2° - O Mestrado Profissional tem as caracteristicas de um curso de Mestrado stricto sensu,
desenvolvido sob a supervisdo de um orientador. Compreende um conjunto de atividades
programadas, com estrutura analoga a do Mestrado de natureza académica, com tematicas de
pesquisa demandadas por setores externos a Instituicdo, como os setores empresarial, de
servico, financeiro, de politicas publicas, entre outros. A pesquisa desenvolvida no Mestrado
Profissional é de natureza aplicada, ou seja, busca um universo de conhecimento mais
delimitado e de aplicagéo a curto e médio prazo.

Art. 2° - A Pés-Graduagéo stricto sensu compreende um conjunto de atividades realizadas no
ambito dos Programas de Pds-Graduagao, acompanhadas por orientador, especificas para cada
pds-graduando, as quais incluem e privilegiam o ensino e a pesquisa, visando a integracao do
conhecimento.

§ 1° - A Pos-Graduagéo stricto sensu deve ser entendida como um sistema de formagéo
intelectual e, a0 mesmo tempo, de produgao de conhecimento em cada area do saber.

§ 2° - A Pds-Graduagdo stricto sensu do Centro Universitario CESMAC compreende 0s cursos
de Mestrado Profissional que tem como objetivos gerais:

| - Formar profissionais com capacitagdo para o desenvolvimento e aplicagdo de metodologias,
técnicas, produtos e processos, tendo em vista as mudancas tecnoldgicas e as transformagdes
econdmico-sociais necessarias ao desenvolvimento do pais em todos os setores.

I - Qualificar profissionais e docentes para o mercado de trabalho e ensino superior em diversas
areas tecnoldgicas, visando a geracao e a difusdo de conhecimentos vinculados aos complexos
cientifico-tecnolégicos, sempre enfatizando a sua interagdo com a realidade econémica e social
brasileira.

Art. 3° — A P6s-Graduacéo stricto sensu tem por unidade basica o Programa de Pos-Graduacao,
constituido por linhas de pesquisa, disciplinas e corpo docente e discente nos cursos de
Mestrado Profissional.

Art. 4° - O Centro Universitario CESMAC pode promover, por meio de convénios especificos,
cursos de Mestrado Profissional em associagdo com outras Instituicdes de Ensino Superior e de
Pesquisa, a fim de viabilizar o acesso a Programas de P6s-Graduagao deste Centro Universitario
para docentes, pesquisadores e técnicos que nédo tenham condicbes de se deslocar para a
localidade em que tais cursos sao regularmente oferecidos.



, CAPITULO Il
DO TITULO DE MESTRE PROFISSIONAL

Art. 5° - O titulo de Mestre sera obtido ap6s cumprimento das exigéncias do curso, incluindo a
defesa do trabalho de conclusdo perante uma banca examinadora.

Art. 6° - Os Mestrados receberéo designagdes correspondentes as areas de conhecimento que
serdo distribuidas em Ciéncias Humanas e Sociais, Ciéncias da Vida e Ciéncias Exatas e da
Terra, com indicagdo do Programa e da érea de concentragdo correspondente, conforme e
quando for o caso. Excepcionalmente, outras designagdes seréo analisadas pela Coordenagao
de Pds-Graduacao.

TITULO I
DA ORGANIZAGAO DA ADMINISTRAGAO DA POS-GRADUAGAO

~_ CAPITULOI )
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO

Art. 7° - Sdo 6rgaos Colegiados da administracdo da Pés-Graduagao:
|. Comisséo de Pds-Graduagéo (CPG);
II. Colegiado de Pds-Graduagdo (COLPG) vinculado ao Curso de Mestrado Profissional.

_ CAPITULOII )
DA COMISSAO DE POS-GRADUAGAO - CPG

Art. 8° - Integram a CPG:

[. O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE do Centro Universitario
CESMAC ou seu representante;

1. O Diretor Académico;

1. © Coordenador da P6s-Graduagao Stricto Sensu, seu presidente;

IV. O Coordenador de cada Mestrado Profissional;

V. Um representante discente de cada curso de mestrado, escolhido entre os pares.

Paragrafo unico - Os representantes discentes, eleitos pelos seus pares, em numero de um
para cada programa/curso de mestrado profissional, devem ser alunos regularmente
matriculados em Programa de Pds-Graduagdo da Unidade e ndo vinculados ao seu corpo
docente, com mandato de um ano, permitida uma recondugdo, observadas as disposigdes a
sequir:

. juntamente aos membros titulares discentes serao eleitos suplentes;

Il. na eleigdo da representacao discente, é assegurado o direito de voto, mas ndo devem ser
votados os alunos que sejam membros do corpo docente do Centro Universitario CESMAC.

Art. 9° - Cabe a CPG promover atividades de Pds-Graduacgéo, estabelecendo as normas que
julgar necessérias para esse efeito, tragando as diretrizes que norteiam a agdo do Centro
Universitario CESMAC na Pés-Graduagao, obedecidas as normas gerais fixadas pelo Conselho



Universitario - COSUNI, zelando, por meio de acompanhamento e avaliagdes periddicas, pela
qualidade do trabalho e pela adequagao dos meios as finalidades de cada Programa.

Art. 10 - Compete, ainda, a CPG:

|. Eleger seu vice-presidente que devera ser, necessariamente, um coordenador de
programa/curso do mestrado profissional, que tera mandato de 02 anos, permitida a recondugao.
[I. Deliberar sobre a criagédo de Programas de Pds-Graduagéo e autorizar o funcionamento de
cursos de Mestrado Profissional, aprovado pelo COSUNI;

[II. Deliberar sobre solicitagdes de reestruturagdo dos Programas de Pés-Graduagao feitas por
cada Colegiado - COLPG;

IV. Estabelecer as normas para o funcionamento da CPG, aprovando-as no COSUNI;

V. Coordenar as atividades dos Programas de Pds-Graduagéo e incentivar as atividades de
pesquisa e ensino a eles pertinentes;

VI. Deliberar sobre credenciamento, implantagéo, reformulacdo ou extingdo dos Programas de
Pds-Graduacao e seus cursos, bem como sobre seu corpo docente;

VII. Deliberar sobre matérias que lhe sejam submetidas pelo COSUNI ou por um dos seus
Conselheiros;

VIII. Deliberar sobre solicitagdes excepcionais de prorrogagéo de prazo de concluséo de curso;
IX. Deliberar sobre as solicitagdes de nova matricula;

X. Deliberar sobre as comissdes julgadoras de dissertagoes;

XI. Deliberar sobre propostas de convénios relacionados a Pds-Graduagéo (PG);

XII. Deliberar sobre recursos referentes a matéria de sua competéncia;

Xlll. Encaminhar ao COSUNI todas as matérias discutidas para ciéncia, aprovagdo e
homologacao;

XIV. Elaborar atas de reunido para fins documental e de histéria da PG.

SEGAOI
DOS COLEGIADOS DOS CURSOS DE MESTRADO - COLPG

Art. 11 - Integram os COLPG:

. O Coordenador da Pés-Graduagéo Stricto Sensu;

. O Coordenador de cada Programa/Curso de Mestrado Profissional;

[Il. Todos os docentes permanentes de cada Curso de Mestrado;

IV. Um representante discente de cada curso de mestrado, escolhido entre os pares, segundo
mesmos critérios previstos no paragrafo unico do Art. 8°.

Paragrafo unico — Cada Programa de P6s-Graduacgéo tera um COLPG que sera presidido pelo
Coordenador de cada Curso de Mestrado.

Art. 12 - Compete ao COLPG, além de outras atribuicdes que lhe possam ser destinadas pela
CPG:

. Deliberar sobre a estrutura curricular relacionada as solicitagdes de criagao e reestruturacdo de
Programas e Cursos de P6s-Graduagao Stricto Sensu;

[l. Deliberar sobre os critérios de credenciamento de disciplinas e de seus responsaveis
propostos pela CPG;



[Il. Revisar, periodicamente, a relevancia e estrutura didatico-pedagdgica de cada um dos
Programas e Cursos de P6s-Graduagao;

IV. Deliberar sobre recursos referentes a matéria de sua competéncia;

V. Deliberar sobre as solicitagdes de trancamento de matricula;

VI. Propor a CPG novos nomes de docentes permanentes e colaboradores para credenciamento
junto ao curso de mestrado;

VII. Emitir pareceres sobre matérias relacionadas ao funcionamento dos Programas e Cursos de
P6s-Graduacao.

SEGAO Il
DO FUNCIONAMENTO DA CPG E DO COLPG

Art. 13 - Ao Coordenador da Pds-Graduagéo Stricto Sensu compete presidir as reunides da
CPG.

Paragrafo unico - O Coordenador sera substituido em suas faltas e impedimentos, exceto junto
ao COSUNI, por um suplente.

Art. 14 - A CPG reune-se, ordinariamente, duas vezes em cada semestre letivo, e os Colegiados
relinem-se, ordinariamente, quatro vezes em cada semestre letivo.

§ 1° - O Coordenador da P6s-Graduagéo Stricto Sensu do Centro Universitario CESMAC podera
convocar reunides extraordinarias da CPG e dos Colegiados.

§ 2° - A convocagédo para as sessOes ordinarias, previstas em calendario elaborado com
antecedéncia pela Coordenacgdo de Pos-Graduagédo, bem como para as sessdes extraordinarias,
sera feita por meio de circular expedida com antecedéncia de, pelo menos, quinze dias no caso
da CPG e de cinco dias no caso dos Colegiados.

§ 3° - Excepcionalmente, em casos de urgéncia, o prazo previsto no paragrafo anterior podera
ser menor, a critério do Presidente do CEPE ou do Coordenador de Pés-Graduagéo.

§ 4° - A matéria constante das pautas das reunibes sera distribuida aos membros da CPG e
COLPG junto a convocagao.

§ 5° - Em casos especiais, sem observancia do prazo previsto, podera ser incluida na ordem do
dia matéria distribuida em pauta suplementar.

§ 6° - A matéria constante da pauta da reunido ou da pauta suplementar devera ser instruida
com parecer e demais pegas dos autos, a fim de permitir sua compreens&o e julgamento.

Art. 15 - As reunides da CPG e dos COLPG sao instaladas e tém prosseguimento com a
presenca de mais da metade de seus membros.

§ 1° - N&o havendo quorum, o Colegiado/Comiss&o seré convocado para nova reunido quarenta
e oito horas depois, com a mesma pauta.

§ 2° - Caso ndo haja quorum para a segunda reunido, o Colegiado/Comiss&o reunir-se-a em
terceira convocagao quarenta e oito horas depois, com qualquer nimero.

Art. 16 - As reunides da CPG e de seus COLPG somente tém acesso seus membros.

§ 1° - O Conselheiro, quando impedido de comparecer, deve justificar a auséncia,
antecipadamente, e comunicar ao seu suplente, enviando-lhe a pauta da reunido.

§ 2° - Poderao ser convidadas, a juizo do Presidente da CPG e dos COLPG, pessoas para
prestar esclarecimentos sobre assuntos especiais.



Art. 17 - Em qualquer momento da discussdo da Ordem do Dia, o Presidente da CPG e do
COLPG pode retirar matérias da pauta:

|. Para reexame.

[l. Para instrugdo complementar.

[Il. Em virtude de fato novo superveniente.

[V. Em virtude de pedido de vista, por membro do Colegiado/Comissao.

§ 1° - O pedido de vista devera ser justificado, cabendo ao Presidente da CPG e do COLPG
decidir o pleito.

§ 2° - Processos, com pedidos de vista deferidos, deverdo ser devolvidos no prazo maximo de
trinta dias, exaurindo-se o direito de qualquer manifestacao pelo requerente apds esse prazo.

§ 3° - Processos retirados de pauta deverdo ser incluidos, preferencialmente, na pauta
subsequente.

Art. 18 - Em todas as votagOes, devem constar, em ata, o nimero de votos favoraveis, contrarios
e abstencgoes.

Paragrafo unico — A presenca de Conselheiros que ndo votarem ou se abstiverem serd
computada para efeito de quorum.

Art. 19 - Em todas as votagdes, o Presidente do CEPE tem direito, além de seu voto, ao voto de
qualidade em caso de empate, exceto nas votagdes secretas, que devem ter um segundo
escrutinio. Neste Ultimo caso, permanecendo o empate, o item deve ser retirado de pauta.

TiITULO Ill - DO ENSINO

CAPITULO |
DOS ALUNOS

SEGAOI_
DA ADMISSAO

Art. 20 - O acesso a Pds-Graduagdo deve ser feito através de processo seletivo previamente
definido e aprovado pela CPG e amplamente divulgado, assegurando-se o ingresso de
candidatos com maior potencial.

§ 1° - Para a inscrigdo ao processo seletivo, pode-se néo exigir a conclusdo em curso de
graduacao.

§ 2° - O processo de selegdo deve estar claramente definido nas normas do Programa quanto a
etapas e critérios de selegéo.

§ 3° - O processo seletivo mencionado no caput deste artigo deve dar-se através de provas
objetivas ou subjetivas de conhecimento especifico, conhecimento de lingua inglesa,
preferencialmente, e entrevista com o candidato.

Art. 21 - Os candidatos aprovados no processo seletivo deveréo apresentar, no ato da matricula,
copia do diploma devidamente registrado, histérico escolar completo ou certificado com a data



de conclusdo de curso de Graduacgéo, contendo a data em que foi efetuada a colagdo de grau,
obtida em curso oficialmente reconhecido.

Art. 22 - As taxas referentes a inscricdo de candidatos ao processo seletivo, de matricula,
mensalidades e outras taxas pertinentes serdo determinadas pelo COSUNI.

§ 1° - Podem ser isentos do pagamento da taxa de inscrigdo, matricula e mensalidades os
funcionarios do Centro Universitario CESMAC e os candidatos/alunos cujas taxas tenham sido
dispensadas com autorizagao expressa da Presidéncia.

SEGAO I
DA MATRICULA

Art. 23 - O estudante de Pds-Graduagdo deve efetuar a matricula regularmente, em cada
periodo letivo, nas épocas e prazos fixados pela CPG, em todas as fases de seus estudos, até a
obtencao do titulo de Mestre.

Art. 24 - E vedada a selecdo e matricula simultdnea em mais de um curso de Mestrado
Profissional.

SEGAO I
DOS PRAZOS

Art. 25 - O prazo para a realizagdo dos cursos de Mestrado Profissional deve ser fixado nos
regulamentos dos Programas de Pds-Graduagdo, observados os limites minimo e maximo
estabelecidos pela CAPES-MEC e especificados nos paragrafos deste artigo.

§ 1° - O curso de Mestrado devera ser concluido no prazo maximo de vinte e quatro meses,
sendo seu prazo minimo fixado em 12 meses.

§ 2° - O prazo para a realizagdo do curso de Mestrado Profissional inicia-se pela primeira
matricula do aluno e encerra-se com o depésito do respectivo trabalho de conclus&o, respeitados
os procedimentos definidos pela CPG.

Art. 26 - O aluno do Mestrado pode solicitar aproveitamento de créditos referentes a disciplinas
cursadas como aluno especial antes da matricula regular, observadas as disposi¢oes do Art. 32
(§ 3°) deste Regimento.

SEGAOIV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 27 - Em carater excepcional, o estudante matriculado no Programa de Mestrado Profissional
pode requerer o trancamento de matricula com plena cessacdo das atividades escolares, em
qualquer estagio do respectivo curso, por prazo total ndo superior a cento e vinte dias.

§ 1° - A pds-graduanda podera usufruir além do prazo de trancamento estabelecido no caput
deste artigo, de cento e oitenta dias de licenga-maternidade.



§ 2° - Para a concessdo do trancamento de matricula deverdo ser atendidos os seguintes
quesitos:

|. Requerimento firmado pelo aluno e com parecer circunstanciado do orientador, dirigido ao
COLPG, contendo os motivos da solicitagdo documentalmente comprovados, prazo pretendido e
data de inicio;

[Il. A manifestagdo do COLPG devera ser encaminhada para apreciagdo da CPG que a
submetera ao COSUNI com parecer recomendando, ou néo, seu deferimento;

[ll. N&o sera concedido trancamento de matricula durante a vigéncia de prorrogagéo de prazo
para a concluséo do trabalho de concluséo, com excecao de casos de doencga grave, ou critério
do COLPG e CPG;

§ 3° - Para a reabertura da matricula, respeitado o caput deste artigo, deverao ser atendidos os
seguintes requisitos:

|. Requerimento dirigido ao COLPG solicitando a reabertura de matricula;

[Il. A manifestagdo do COLPG devera ser encaminhada para apreciagdo da CPG que a
submetera ao COSUNI com parecer recomendando, ou néo, seu deferimento;

[ll. A critério do COLPG o mesmo orientador podera ou ndo ser mantido e, caso nédo seja
mantido, cabera ao préprio COLPG a indicagdo do novo orientador.

SEGAOV
DA PRORROGAGAO DE PRAZO PARA DEPOSITO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 28 - Em carater excepcional, a prorrogacao de prazo para deposito do trabalho de concluséao
pode ser concedida, por periodo ndo superior a cento e vinte dias, contanto que n&o ultrapasse
ao prazo maximo de concluséo do curso ao estabelecido no Art. 25 (§ 1°) deste Regimento.
Paragrafo unico — Para a concessdo da prorrogacdo deverdo ser atendidos os seguintes
quesitos:

|. Requerimento firmado pelo aluno e com parecer circunstanciado do orientador, dirigido ao
COLPG, acompanhado de justificativa da solicitagéo, versao preliminar do trabalho de concluséo
e cronograma indicativo das atividades a serem desenvolvidas no periodo;

[Il. A manifestagdo da COLPG devera ser encaminhada para apreciagdo da CPG que a
submetera ao COSUNI com parecer recomendando, ou ndo, seu deferimento.

SEGAO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 29 - O aluno matriculado no Mestrado Profissional podera ser desligado do programa nos
seqguintes casos:

. Se for reprovado duas vezes na mesma disciplina ou reprovado em trés disciplinas distintas;

[l. Se ndo efetuar a matricula regularmente em dois periodos letivos consecutivos dentro do
prazo previsto no calendario escolar fixado pelo COLPG;

[1I. Se for reprovado pela segunda vez no exame de qualificagéo;

IV. Se ndo cumprir as atividades ou exigéncias nos prazos regimentais;

V. A pedido do interessado.

Paragrafo unico - A CPG poderd estabelecer, nas normas do Programa, critérios para
desligamento baseados em desempenho académico e cientifico insatisfatorios.



SEGAO VIl
DA NOVA MATRICULA

Art. 30 - O aluno desligado sem a conclusao do Mestrado e que for novamente selecionado tera
seu reingresso considerado como nova matricula.

§ 1° - Considera-se desligamento, para fins do caput deste artigo, a ocorréncia de um dos casos
citados no Art. 29 deste Regimento.

§ 2° - A solicitagéo de nova matricula devera ser instruida com os seguintes documentos:

. Justificativa do interessado;

[I. Anuéncia do orientador;

[1I. Plano de trabalho aprovado pelo orientador;

[V. Historico escolar do antigo curso.

§ 3° - A documentacdo devera ser acompanhada de manifestagdo do COLPG apoiada em
parecer circunstanciado, emitido por um relator designado, e aprovado pela CPG.

§ 4° - A nova matricula devera ser efetivada pela CPG no prazo maximo de sessenta dias
contados a partir da data de reingresso. Decorrido esse prazo, a matricula s6 podera ser
efetivada pelo COSUNI a pedido da CPG.

§ 5° - O interessado, cuja solicitagdo for aprovada, serd considerado aluno novo.
Consequentemente devera cumprir todas as exigéncias a que estdo sujeitos os alunos
ingressantes, no entanto, podera solicitar ao COLPG aproveitamento de créditos de disciplinas
obtidos anteriormente. Neste caso, 0 COLPG devera elaborar parecer circunstanciado, ouvido o
orientador do interessado, e encaminhar para a CPG para decisdo e comunicagao ao aluno.

SEGAO VIII
DA TRANSFERENCIA DE PROGRAMA, AREA DE CONCENTRAGAO E CURSO

Art. 31 — Nao sera permitida, sob nenhuma hipotese, a transferéncia de alunos matriculados em
um Programa de Mestrado Profissional para outro Programa de Mestrado do Centro Universitario
CESMAC.

Paragrafo tnico — Caso o interessado opte se submeter a nova selegdo para mudanga de
Programa de Mestrado Profissional, a CPG, sob requerimento e ouvido o0 COLPG do Programa,
podera autorizar o aproveitamento de créditos do Programa anterior.

SEGAO IX
DO ALUNO ESPECIAL

Art. 32 - Alunos especiais sdo aqueles matriculados apenas em disciplinas isoladas sem vinculo
com qualquer Programa de Pds-Graduagao do Centro Universitario CESMAC.

§ 1° - Os alunos especiais teréo direito a um certificado de aprovagdo em disciplinas, expedido
pela CPG.

§ 2° - A aceitagcdo do aluno especial deve ser aprovada pelo COLPG, ouvido o docente
responsavel pela disciplina.

§ 3° - A critério do orientador, quando da passagem de aluno especial para aluno regular,
poderdo ser aproveitados créditos em disciplinas cursadas isoladamente em até trés anos



anteriores a data da matricula, limitado a um tergo do total dos créditos minimos exigidos em
disciplinas no curso.

Art. 33 - Podem, em casos excepcionais, a juizo da CPG, ser admitidos para matricula em
disciplinas de Pés-Graduacéo, na condi¢do de alunos especiais, alunos de graduagéo do Centro
Universitario CESMAC, desde que sejam encaminhados por orientadores credenciados nos
Programa de Mestrado Profissional e que estejam participando de atividades de iniciagdo
cientifica.

Paragrafo tnico - Os créditos assim obtidos poderdo ser computados no conjunto necessario
para a obtencdo do titulo de Mestre, desde que o aluno seja admitido, apds conclus@o do seu
curso de graduagao e aprovagao no processo seletivo do Mestrado, no prazo maximo de trés
anos apds a conclusao da disciplina.

, CAPITULON
DOS CREDITOS E DA PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

. SEGAOI
DOS CREDITOS MINIMOS EXIGIDOS

Art. 34 - A integralizagdo dos estudos necessarios no Mestrado se expressa em unidades de
crédito.

Paragrafo tnico - A unidade de crédito corresponde a quinze horas de atividades programadas.
Art. 35 - Respeitadas as exigéncias da CAPES-MEC, sera fixado em cada Programa de Pds-
Graduacdo, com aprovagao pela CPG, o numero de unidades de crédito, com a indicagéo
explicita da proporgéo exigida em disciplinas e na elaboragéo do trabalho de conclus&o.

SEGAO I
DOS CREDITOS ESPECIAIS

Art. 36 - Podem, a juizo da CPG, ser computados no total de créditos minimos exigidos em
disciplinas, as seguintes atividades desenvolvidas pelo aluno:

|. Trabalho completo publicado em revista de circulagdo nacional ou internacional que tenha
corpo editorial reconhecido e sistema referencial adequado;

1. Publicagdo de trabalho completo em anais (ou similares);

[1I. Livro ou capitulo de livro de reconhecido mérito na area do conhecimento com ISBN;

IV. Capitulo em manual tecnoldgico reconhecido por 6rgaos oficiais nacionais e internacionais;

V. Participagdo em congresso cientifico com apresentagdo de trabalho, cujo resumo seja
publicado em anais (ou similares);

VI. Depdsito de patentes;

VII. Co-orientagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduacéo e Iniciacdo Cientifica.

§ 1° - Os créditos referentes aos incisos de | a VI deverdo ser estabelecidos nas normas do
Programa, ndo podendo ultrapassar vinte por cento dos créditos minimos exigidos em
disciplinas.
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§ 2° - Para fins de atribui¢do de créditos especiais, as atividades relacionadas nos incisos deste
artigo deverao ser exercidas e comprovadas no periodo em que o aluno estiver regularmente
matriculado no curso.

§ 3° - Os créditos referentes aos incisos de | a VI s6 serdo considerados quando o aluno for
autor e o0 tema seja pertinente ao projeto de sua dissertagao.

SECAOm
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 37 - A critério da CPG, mediante requerimento do aluno, poderdo ser aproveitados e
computados no total de créditos minimos exigidos em disciplinas, os créditos obtidos em
disciplinas de Pdés-Graduagédo cursadas no Centro Universitario CESMAC ou em outras
Instituicées de Ensino Superior, desde que o respectivo Programa seja reconhecido pelo Orgéo
Federal competente.

Paragrafo tnico - O julgamento do aproveitamento de créditos sera realizado considerando a
ementa da disciplina, a carga horéria, a bibliografia & época em que a disciplina foi cursada, a
evolugdo do conhecimento na area do saber e a qualidade académica do Programa de Pés-
Graduacg&o que a ofereceu.

Art. 38 - O numero de créditos aproveitados ndo podera ultrapassar um terco do total exigido no
Curso em que estiver matriculado, admitindo-se, no caso de Institui¢des de Ensino Superior com
as quais o Centro Universitario CESMAC mantenha convénio especifico, que o total de créditos
aproveitados alcance até a metade dos créditos exigidos.

Paragrafo unico - Somente poderdo ser aproveitadas disciplinas cursadas em prazo néo
superior a cinco anos, contados a partir da data da matricula do requerente no Programa de Pds-
Graduacéo atual.

_ SEGAOIV
DA LINGUA ESTRANGEIRA

Art. 39 - Os alunos dos cursos de Mestrado Profissional devem demonstrar proficiéncia em, pelo
menos, uma lingua estrangeira, de acordo com critérios estabelecidos pelo COLPG e aprovados
pela CPG.

§ 1° - O COLPG devera determinar qual lingua estrangeira sera mais apropriada para o curso e
sugerir & CPG os critérios do exame de proficiéncia que deverao ser adotados.

§ 2° - O candidato ao curso de Mestrado Profissional do Centro Universitario CESMAC que
possulir certificado de proficiéncia na lingua solicitada, tendo finalizado a proficiéncia nos ultimos
cinco anos anteriores a inscrigdo ao processo seletivo, estardo dispensados do exame.

§ 3° - O candidato ao Curso de Mestrado que comprovar residéncia no pais da lingua exigida,
por no minimo de um ano, ou ainda, que tenha realizado um curso de pés-graduagao no pais da
lingua exigida, estarao dispensados do exame.
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CAPITULO Il )
DAS DISCIPLINAS E DO EXAME DE QUALIFICAGAO

SEGAOI
DAS DISCIPLINAS

Art. 40 - As disciplinas que compdem o elenco de cada Programa devem ser propostas pelo
COLPG a CPG, que devera elaborar um parecer circunstanciado para analise e deliberagéo do
COSUNI.

Art. 41 - Para analise das solicitagdes de credenciamento de disciplinas, o COLPG deve
designar um relator, cujo parecer ressalte o mérito e a importancia da disciplina junto ao
Programa, bem como a competéncia especifica dos professores responsaveis pela mesma.
Paragrafo tnico - A carga horaria semanal da disciplina fica limitada a dois créditos por semana
(trinta horas).

Art. 42- Cada disciplina pode ter até trés professores responsaveis, sendo eles,
necessariamente, portadores do titulo de Doutor, e serdo propostos pela COLPG e aprovados
pela CPG.

§ 1° - Poderé&o ser propostos, pela COLPG, colaboradores para ministrar partes especificas da
disciplina.

§ 2° - O credenciamento de docentes externos ao Centro Universitario CESMAC como
responsaveis por disciplinas devera ser apreciado pelo COLPG, através de proposta justificada,
com manifestagao da CPG.

§ 3° - Antes do inicio de cada Curso de Mestrado, a COLPG devera reunir seus pares e 0s
demais docentes credenciados no curso para apreciar sobre a atualizagdo das ementas,
objetivos, estratégias de ensino, numero de docentes permanentes, visitantes e colaboradores,
bem como, as referéncias bibliograficas de cada disciplina.

SEGAO Il
DOS CONCEITOS EM DISCIPLINAS

Art. 43 - O aluno de Mestrado Profissional deve atender as exigéncias de rendimento escolar e
frequéncia minima de setenta e cinco por cento nas disciplinas de P6s-Graduag&o.

Art. 44 - O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por um dos seguintes
conceitos:

A - Excelente, com direito a crédito;

B - Bom, com direito a crédito;

C - Regular, com direito a crédito;

R - Reprovado, sem direito a crédito;

T - Aprovado em disciplina cursada fora do Programa.

§ 1° - O aluno que obtiver conceito R em qualquer disciplina podera repeti-la. Neste caso, como
resultado final, sera atribuido o conceito obtido posteriormente, devendo, entretanto, o conceito
anterior constar do histdrico escolar.
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§ 2° - Disciplina cursada fora do Centro Universitario CESMAC em Programa de Pés-Graduagao
reconhecido e avaliado pela CAPES-MEC poderé ser aceita para contagem de créditos, até o
limite de um tergo do valor minimo exigido, mediante aprovacdo do COLPG, observado o
disposto no Art. 39, § 3°.

Art. 45 — Apos a divulgacdo do calendario das disciplinas ndo se podem alterar as datas de
inicio e término das turmas.

Paragrafo tnico — Em casos excepcionais, a alteracdo dessas datas podera ocorrer por
solicitagdo do docente responsavel pela disciplina, com anuéncia de todos os alunos
matriculados, ao COLPG, ouvindo-se a CPG.

Art. 46 - A entrega dos conceitos atribuidos aos alunos matriculados nas disciplinas deve ser
efetuada no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir do encerramento da disciplina.

Art. 47 - Em requerendo, com a anuéncia do respectivo orientador, o cancelamento de matricula
em disciplina dentro do prazo previsto no calendario escolar fixado pelo COLPG, o aluno ndo
tera a referida disciplina incluida em seu histérico escolar.

Paragrafo unico — O cancelamento referido no caput néo teré efeito suspensivo em relagéo aos
prazos maximos regimentais.

SEGAO I )
DO EXAME DE QUALIFICAGAO

Art. 48 - O exame de qualificagdo é obrigatério para o aluno de Mestrado, de acordo com as
regras e critérios estabelecidos nas normas do Programa, respeitadas as normas fixadas neste
Regimento.

Art. 49 - O exame de qualificacdo tem por objetivo maior avaliar a maturidade do aluno na sua
area de investigagao e deve ser realizado nas etapas iniciais dos trabalhos de conclusdo de
curso.

§ 1°- O aluno deve se inscrever para o exame de qualificagdo quando houver concluido todos os
créditos tedricos do curso. O exame devera ser realizado em até sessenta dias apds a data de
solicitacao.

§ 2° - O exame de qualificagdo versara sobre a discuss@o e defesa publica do projeto de
pesquisa a ser desenvolvido pelo aluno, com detalhes metodolégicos suficientes para a sua
correta andlise.

§ 3° - O aluno deverd solicitar o exame de qualificagdo por escrito, em formulario préprio,
devidamente assinado pelo orientador que devera concordar com a solicitagéo.

Art. 50 - No exame de qualificagdo, o aluno pode ser aprovado ou reprovado, ndo havendo
atribuicao de conceito.

§ 1° - Sera considerado aprovado no exame de qualificagcdo o aluno que obtiver aprovagao da
maioria dos membros da comissao examinadora.

§ 2° - O aluno que for reprovado no exame de qualificagdo podera repeti-lo apenas uma vez, em
prazo ndo superior a sessenta dias contados a partir da data de realiza¢do do primeiro exame.

Art. 51 - A comissdo examinadora, proposta pelo COLPG e aprovada pela CPG, deve ser
constituida por trés membros, com titulagao de doutor.
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§ 1° - A composi¢éo da banca examinadora devera ser, preferencialmente, por dois docentes do
Programa e um externo ao Programa.
§ 2° - A presidéncia da banca examinadora sera do orientador do candidato.

CAPITULO IV
DOS ORIENTADORES

SEGAOI
DAS NORMAS GERAIS

Art. 52 - Ao aluno regularmente matriculado no mestrado sera indicado um orientador, mediante
prévia aquiescéncia deste, de uma relagéo organizada anualmente pelo COLPG.

Paragrafo unico - Os alunos de Mestrado deverdo estar vinculados a um orientador durante
todo o periodo do curso.

Art. 53 - Os alunos ingressantes podem permanecer inicialmente sob a orientagdo académica
do Coordenador do Programa, contanto que o tempo maximo sob essa situagdo ndo ultrapasse
180 dias.

Art. 54 - Ao aluno é facultada a mudanga de orientador, uma Unica vez, com anuéncia do
orientador atual e do novo orientador e com aprovagéo do COLPG.

§ 1° - Nao havendo concordancia dos orientadores e nem solugdo pelo COLPG, a solicitagdo
devera ser julgada pela CPG;

§ 2° - Em carater excepcional cabera ao Coordenador do Programa assumir a orientagdo do
aluno, a qual ndo sera considerada no limite maximo de alunos por orientador, conforme o
disposto no § 2° do Art. 56.

Art. 55 — Ao orientador ¢é facultado abdicar da orientagdo de aluno, com a apresentagdo de
justificativa circunstanciada, que deve ser aprovada pelo COLP e pela CPG.

Paragrafo tnico — Neste caso, durante a transferéncia de orientacdo, o atual orientador
continua responsavel pela orientagao.

SEGAOII
DO CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DOS ORIENTADORES

Art. 56 - Cabe ao COLPG propor a CPG critérios especificos dos Programas para
credenciamento e recredenciamento de orientadores, que julgara os critérios e, se aprovados,
serdo enviados para o CEPE para homologac&o e divulgagao.

§ 1° - Para se credenciar como Docente do Corpo Permanente e, portanto, estar apto a orientar
no mestrado profissional, o professor do Centro Universitario CESMAC devera ter contrato de
trabalho com carga horéria minima de 20 horas semanais e possuir o titulo de doutor em curso
de doutorado reconhecido pela CAPES-MEC.

§ 2° O numero maximo de alunos por orientador é 5, de acordo com orientagdes da CAPES-
MEC. Adicionalmente, o orientador podera co-orientar até trés alunos. O COLPG podera
estabelecer limites maximos inferiores aos estabelecidos neste paragrafo.



14

§ 3° - O credenciamento de orientadores de cada Programa sera valido pelo prazo maximo de
trés anos, devendo ser renovado a cada triénio em fungdo da periodicidade do processo
avaliativo da CAPES-MEC.

§ 4° - O orientador que néo tiver seu recredenciamento aprovado podera concluir as orientagdes
em andamento.

Art. 57 — As normas de credenciamento e recredenciamento de orientadores devem contemplar
objetivamente os seguintes critérios minimos:

|. Exceléncia de sua producao cientifica, artistica e/ou tecnoldgica, cuja natureza devera ser
especificada nas normas do Programa, em fungéo da area de avaliagdo CAPES-MEC;

[I. Coordenagao e/ou participagéo do docente em projetos de pesquisa;

[II. Participagdo do docente em disciplinas de graduagéo e/ou pos-graduacéo stricto sensu.

Art. 58 - No recredenciamento do orientador, deveréo ser considerados ainda os seguintes
quesitos:

|. Numero de alunos por ele titulados no periodo;

[I. NUmero de alunos egressos no periodo sem titulagéo (evaséo);

[Il. Existéncia de producdo cientifica, artistica e tecnologica derivadas dos trabalhos de
concluséo por ele orientados.

. CAPITULO V )
DAS COMISSOES JULGADORAS E DO JULGAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAQ

SEGAO )
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO

Art. 59 — O trabalho de concluséo do curso podera ser apresentado em diferentes formatos, tais
como dissertacdo, artigo, patente, registros de propriedade intelectual, projetos técnicos,
desenvolvimento de aplicativos e de produtos, processos e técnicas; produgéo de programas de
midia, editoria, softwares, estudos de caso, protocolo experimental ou de aplicagdo em servigos,
proposta de intervengdo em procedimentos clinicos ou de servico pertinente, projeto de
aplicagdo ou adequacdo tecnoldgica, protétipos para desenvolvimento ou produgdo de
instrumentos, equipamentos, projetos de inovagéo tecnoldgica, sem prejuizo de outros formatos,
de acordo com a natureza da area e a finalidade do curso, desde que previamente propostos e
aprovados pela CAPES.

Paragrafo unico — A definicdo do formato do trabalho de conclusdo do curso sera da
responsabilidade do COLPG que devera propor a CPG, com parecer substanciado. Cabera a
CPG a apreciagéo e aprovagao e encaminhamento da decisédo ao COSUNI para homologac&o.

Art. 60 - Mediante aprovagao do orientador, os exemplares do trabalho de conclusao devem ser
depositados pelo aluno, através do preenchimento de formulario préprio, na Secretaria de Pds-
Graduacdo do centro universitario CESMAC, obedecendo-se aos prazos regimentais e aos
requisitos estabelecidos nas normas de cada Programa de P6s-Graduagao.

Art. 61 — Os trabalhos de conclusdo devem ser obrigatoriamente redigidos em portugués com
resumo e titulo, sendo o resumo e titulo apresentados, também em inglés, para fins de
divulgagéo.
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Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, a critério da CPG e mediante parecer do COLPG,
poderao ser aceitos trabalhos de concluséo redigidos em outro idioma.

Art. 62 - A CPG conta com o prazo maximo de trinta dias, a partir do depésito do trabalho de
concluséo, para designar a comissao julgadora.

Art. 63 - O prazo minimo para defesa do trabalho de conclusdo limita-se em sessenta dias,
contados a partir da aprovagao no exame de qualificagéo.

SEGAO I
DAS COMISSOES JULGADORAS

Art. 64 — As comissOes julgadoras dos trabalhos de conclusdo do Mestrado devem ser
constituidas por trés examinadores titulares e trés suplentes, sendo membro nato e presidente o
orientador do candidato.

Paragrafo unico - Na falta ou impedimento do orientador, a CPG designaré um substituto para
presidir a comissao julgadora, que podera ser o co-orientador, se houver.

Art. 65 - Cabe a CPG, ouvido o COLPG responsavel pelo curso em que estiver matriculado o
aluno, designar os membros titulares e suplentes que deverao constituir a comissao julgadora.

§ 1° - Os membros das comissdes julgadoras deverdo ser portadores, no minimo, do titulo de
doutor.

§ 2° - Na composicdo da comissdo julgadora podera ser indicado um especialista de notorio
saber, externo ao corpo docente do Programa, aprovado, pelo menos, por dois tercos dos
membros da CPG.

§ 3° - Os membros titulares da comissao julgadora, quando necessario, serao substituidos pelos
suplentes.

SEGAO I )
DO JULGAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO

Art. 66 — A sessdo de defesa do trabalho de concluséo de Mestrado deve ser realizada de
acordo com os procedimentos previamente estabelecidos pela CPG.

§ 1° - A arguicéo, apds exposigao do trabalho de conclus&o por no maximo 20 minutos realizada
pelo candidato, ocorrera em sessao publica, e ndo devera exceder o prazo de trés horas.

§ 2° - A CPG podera autorizar, excepcionalmente, a participagdo de um membro da banca
examinadora do Mestrado, na sessao publica de defesa, por meio de videoconferéncia.

Art. 67 - Imediatamente ap6s o encerramento da arguicdo do trabalho de concluséo, cada
examinador expressara seu julgamento em sesséo secreta, considerando o candidato aprovado
ou reprovado.

Paragrafo unico - Sera considerado aprovado o candidato que obtiver aprovagdo da maioria
dos examinadores.

Art. 68 — A sesséo publica sera secretariada pela secretéria da Pés-Graduagao que redigira a
ata da defesa, constando o resultado final da avaliagdo e que devera ser assinada pelos
membros da banca examinadora e pelo mestrando.
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§ 1° - Para efeito de documentac&o legal, cada membro da banca examinadora devera receber,
imediatamente apdés a defesa, um certificado de participagdo onde constara o nome do
mestrando, titulo do trabalho de conclusdo e o nome dos demais participantes da banca
examinadora.

§ 2° - Ao final da sessao de defesa, caso 0 mestrando seja aprovado, 0 mesmo recebera uma
declaragéo provistria de defesa do trabalho de conclus&o.

Art. 69 — O mestrando aprovado pela banca examinadora tera o prazo maximo de quarenta e
cinco dias, contados a partir da data da defesa, para a entrega da versao corrigida a Secretaria
de Pés-Graduagéo. Apos a entrega, o mestrando devera dar entrada na solicitagcdo do diploma
de P6s-Graduacgao, apds o pagamento das taxas devidas.

) TiTULO VI
DA APLICAGAO DE NORMAS REGIMENTAIS E DO RECURSO

CAPITULO |
DAS NORMAS REGIMENTAIS E REGULAMENTARES

Art. 70 - Os regulamentos e normas dos Programas de Pés-Graduacgéo e da CPG que venham
a ser modificados, alterando prazos, regimes de qualificagéo e defesa de trabalho de conclusédo
de cursos dos que os previstos nesse Regimento Geral, deverdo, quando aprovados, conter
norma transitoria explicita prevendo a opgao ou ndo dos alunos ja matriculados pelos novos
prazos estipulados.

CAPITULO Il
DO RECURSO

Art. 71 - O recurso contra decis6es dos érgaos executivos e colegiados deve ser interposto pelo
interessado, no prazo maximo de dez dias, contados da data de ciéncia da deciséo a recorrer.

§ 1° - O recurso formulado por escrito ao 6rgdo de cuja deciséo se recorre deve ser
fundamentado com as razbes que possam justificar nova deliberagéo.

§ 2° - O 6rgao recorrido pode, no prazo de dez dias, reformular sua decisao, justificadamente, ou
manté-la, encaminhando o recurso ao 6rgao hierarquicamente superior.

§ 3° - O prazo referido no paragrafo anterior ndo se aplica aos érgéos colegiados, que deverdo
apreciar o recurso na primeira reuniao apos sua apresentacao.

§ 4° - Caso haja pedidos de vista na reunido do colegiado, 0 recurso deverd ser apreciado,
obrigatoriamente, na reunido subsequente.

§ 5° - Na hipétese do paragrafo anterior, situacdes excepcionais seréo decididas pelo Presidente
do Colegiado.

§ 6° - O recurso podera ter efeito suspensivo, a juizo do colegiado recorrido.

Art. 72 - Nao cabe recurso das decisbes do COLPG, nas questdes de sua competéncia
especifica, quando o Colegiado proferir decisdes por maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico - Para os efeitos do caput, sao de competéncia especifica do COLPG:
. Aprovagéo de regulamentos dos Programas de Pés-Graduagao e de suas alteragdes;
1. Propor critérios de credenciamento e recredenciamento de orientadores;
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1. Credenciamento de disciplinas de Pds-Graduagao;
IV. Reconhecimento de créditos;
V. Deliberagéo sobre processos de selegéo e admissao de alunos a P6s-Graduagao;

VI. Deliberacao sobre prorrogagdes de prazo em carater excepcional;
VII. Deliberag&o sobre nova matricula;
VIII. Deliberagao sobre trancamento de matricula.

Art. 73 - O presente Regimento entrara em vigor, apds sua aprovagdo, pelo Conselho
Universitario do Centro Universitario CESMAC- COSUNI revogadas as disposi¢oes em contrario.



