


SECRETARL GEEAL CAEC

A Secretaria Geral Académica é o 6rgdo que controla e registra as acdes académicas dos
cursos de graduacgdo, sequenciais, de pds-graduacdo, extensdo e outros, sendo responsavel
pelos atos e fatos académicos dos discentes e docentes do Cesmac, vinculada a Pro-Reitoria
Académica.

SECRETARIA GERAL

Campus |
Rua Conego Machado, 984
Tels: 3215.5080 / 5092 / 5066 / 5055
Horario de funcionamento: 7h as 21h
Site: www.cesmac.edu.br/secretariaacademica

UNIDADES

Campus llI
Rua Iris Alagoense, 437
Tel: 3215.5160
Horario de funcionamento: 7h as 21h

Campus IV
Rua Angelo Neto, 113
Tel: 3215.5000
Hordrio de funcionamento: 13h as 21h



DUCUMENTIS ERIMDUS

PELA SECHENHREIN
DECLARACAO
HISTORICO

A solicitacdo de Declaragdo e/ou Historico devera ser feita através da area do aluno
(Cesmac online), a 12 via ndo tendo custos para o discente regularmente matriculado no
semestre atual. O prazo para entrega do documento solicitado sera de até 72 horas apds a data
de solicitagdo. Para emissao da 22 via, serd cobrada uma taxa com valor referente a cada
documento solicitado e o prazo para entrega do mesmo sera também de até 72 horas apds a
data do pagamento da taxa referida.

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO

CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO

DIPLOMAS DE GRADUACAO (prazo para entrega de 3 a 6 meses)
OUTROS DOCUMENTOS

A solicitacdo dos documentos acima citados devera ser feita na Secretaria Geral
Académica ou em suas Unidades (Campus lll/Direito e Psicologia e Campus |V/Biologia,
Comunicacdo Social, Histdria, Letras e Pedagogia).

O tramite do documento devera ser acompanhado pelo discente via Cesmac online e
devera ser buscado na Secretaria Geral Académica ou em suas Unidades Campus Il e Campus IV.

Observagao

De acordo com o artigo 32 § 42 da Portaria Normativa n? 40 de 12.12.2007, “A expedigdo do diploma e
historico escolar final considera-se incluida nos servicos educacionais prestados pela instituicao, ndo
ensejando a cobrang¢a de qualquer valor, ressalvada a hipdtese de apresentacao decorativa, com a
utilizacdo de papel ou tratamento grafico especiais, por op¢do do aluno.”



METRICOLES

MATRICULA

Para que o aluno se vincule a instituicdo e ao curso, a primeira matricula devera ser
realizada na Secretaria Geral Académica.

A partir do segundo semestre letivo, o aluno de graduagao devera efetivar a sua

matricula no sistema académico - Cesmac online, apds pagamento da primeira parcela da
semestralidade, conforme calendario académico.

ATENGAO:
- 0 pagamento do boleto nao configura a finalizagdo da matricula;

- 0 aluno que nao efetivar a matricula, no prazo determinado no edital, e no
calendario académico, perdera o direito a vaga.

PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR)

Os candidatos classificados no Processo Seletivo (Vestibular) deverdo fazer sua
matricula inicial em local determinado e dentro do prazo fixado no calenddrio académico
mediante a apresentacao do original e entrega de cépias simples dos seguintes documentos:

- Certificado e/ou Diploma de conclusdo do Ensino Médio original + 2 cdpias;
- Histdrico Escolar + 2 cdpias;



HETRICOLES

- Certiddo de Nascimento e/ou Casamento + 2 cdpias;

- Cartao de Vacinagao atualizado;

-RG original + 2 cépias;

- Titulo de Eleitor original + 2 copias;

- Comprovante que esta em dia com o Servico Militar + 2 cdpias;

- 3 fotos 3x4 atuais de frente;

- Comprovante de Residéncia original + 1 cdpia;

- Comprovante de pagamento referente a 12 parcela da semestralidade;

- Requerimento de Matricula;

- Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais devidamente assinados.

VIATRANSFERENCIA EXTERNA/INTERNA

A transferéncia externa é destinada a alunos de outras Instituicdes de Ensino Superior
gue queiram transferir-se para o Centro Universitario Cesmac; ja a transferéncia interna é
destinadaaalunos dos cursos afins do Centro Universitario Cesmac.

A transferéncia somente serd aceita no caso de existéncia de vagas, mediante
classificacdo em processo seletivo (analise curricular), estabelecido em edital interno, quando
for o caso, para o mesmo curso ou para cursos afins, desde que, solicitada dentro do prazo
determinado no calendario académico. Os editais de Transferéncia Externa sdo publicados no
site do Cesmac a cada semestre.

A solicitagcdao de transferéncia devera ser requerida por meio do preenchimento de
requerimento na Secretaria Geral Académica ou em suas unidades, com a apresentac¢do dos
seguintes documentos:
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- Declaragao informando que o aluno esta regularmente matriculado, em qual periodo e
curso;

- Histdrico Escolar original da Graduagao;

- Documento contendo o ano de realizacdao do concurso Vestibular, com os resultados
obtidos;

- Programas originais de todas as disciplinas cursadas com as respectivas cargas hordrias
e periodos de aplicacdo;

- Descricdo do sistema de aprovacdo (verificacdo de aprendizagem) utilizado na
Instituicdo de origem;

- Comprovante da autorizacdo/reconhecimento do curso de origem, nimero do Decreto
ou Portaria Ministerial do reconhecimento e data da publicacdo no Didrio Oficial da Unido;

- Copia do CPF, RG, Titulo de Eleitor, Certificado de Reservista, Certificado/Histérico de
Conclusdo do Ensino Médio, 2 fotos, Certiddo de Nascimento/Casamento e comprovante de
Residéncia;

- Comprovante do pagamento da taxa para analise do processo.

PORTADOR DE DIPLOMA

A matricula de portador de diploma de curso de graduagdo somente sera aceita no caso
de existéncia de vagas e mediante classificagdo em processo seletivo (andlise curricular),
estabelecido em edital interno, quando for o caso, desde que solicitada dentro do prazo
determinado no calendario académico. Os editais de Portador de Diploma sao publicados no
site do Cesmac a cada semestre.

A solicitacdo de matricula de portador de diploma devera ser requerida por meio do
preenchimento de requerimento na Secretaria Geral Académica com a apresentacao dos
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seguintes documentos:

- Certiddao de Conclusdao de Curso original ou cépia do Diploma de Graduacao
autenticada;

- Histdrico Escolar original da Graduacao;

- Programas originais das disciplinas;

- Descricdo do sistema de aprovacdo (verificacdo de aprendizagem) utilizado na
Instituicdo de origem;

-Situacdo regular mediante Enade;

- Comprovante de autorizacdo/reconhecimento do curso de origem, nimero do Decreto
ou Portaria Ministerial do reconhecimento;

- Cépia do CPF, RG, Titulo de Eleitor, Reservista, Certificado/Histérico de Conclusdo do
Ensino Médio, 2 fotos, Certiddo de Nascimento/Casamento e Comprovante de Residéncia;

- Comprovante do pagamento da taxa para analise do processo.

RENOVACAO DE MATRICULA

O vinculo académico é renovado semestralmente por meio da matricula efetuada pelo
discente via Cesmac online, dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico. A
matricula estd vinculada ao Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais.

REABERTURA DE MATRICULA

A reabertura de matricula, apds periodo de trancamento ou abandono, é o ato que
proporciona ao discente o retorno ao curso, condicionado a disponibilidade de vaga. Paraisso, o
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mesmo devera solicitd-la na Secretaria Geral Académica ou em suas unidades por meio de
requerimento. No retorno aos estudos, o discente terda que adaptar-se a Matriz Curricular
vigente.

TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Trancamento

O trancamento devera ser requerido pelo discente ou seu representante legal na
Secretaria Geral Académica ou em suas unidades.

N3o serd concedido trancamento de matricula ao aluno em débito com o Cesmac,
submetido a processo disciplinar e/ou matriculado sub judice.

Cancelamento

O cancelamento de matricula consistira no desligamento definitivo do aluno com o
curso/Cesmace ocorrera:

- Mediante processo disciplinar;
- Por falta de autenticidade na documentacgao escolar apresentada;
-Apedido doaluno e deferido pela Secretaria.
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COMPENSACAO DE AUSENCIA (REGIME DE EXCECAO)

Os alunos regularmente matriculados tém amparo legal na compensacao de auséncia
(regime de excecdo), que devera ocorrer através de exercicios domiciliares compativeis com o
estado de saude do aluno, apés comprovagao médica.

Para tal beneficio, o aluno devera fazer solicitagcdo para abertura do processo, dentro do
periodo de afastamento constante no atestado médico, na Secretaria, através de requerimento
proprio, sendo obrigatdrio anexar atestado médico original que especifique as datas de inicio e
término do periodo em que o aluno ficara impossibilitado de comparecer as atividades
académicas, que devera ser de no minimo 7 (sete) dias e ndo podera ultrapassar o tempo
maximo admissivel para continuidade do processo psicopedagoégico da aprendizagem que é de
50% do numero de aulas previstas para o semestre letivo.

A compensacdo de auséncia sera realizada através de atividades aplicadas no Cesmac
online pelos docentes das disciplinas nas quais o aluno estiver matriculado, exceto nos estagios
e disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade pratica, que exijam o
acompanhamento e orientacao individual do professor e a presenca fisica do aluno.

Observagao

- Mediante a impossibilidade do prdprio aluno comparecer a Secretaria, qualquer pessoa
autorizada pelo mesmo podera entrar com o processo de compensagdo de auséncia, apresentando o
atestado médico em tempo habil;

- As auséncias a serem compensadas, serao consideradas a partir da data da abertura do
processo na Secretaria Académica. Ndo serdo considerados exercicios domiciliares com data retroativa
por n3o se tratar de abono de faltas. (Cesmacn2001/2002, art. 79).
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COLACAO DE GRAU

A Colagdo de Grau sera realizada em sessao solene e publica, em dia, hora e local
designados por este e aprovados pelo Pré-Reitor Académico, sob a presidéncia do Reitor ou por
representante designado, apds o encerramento do periodo letivo e atendidos e cumpridos pelo
discente os requisitos curriculares necessarios a integralizacdo do curso.

Para participar da Colacdo de Grau, o aluno devera ter previamente cumprido os
seguintes requisitos:

I. Ter concluido com aproveitamento toda a Matriz Curricular do curso;

Il. Ser aprovado no Trabalho de Conclusao de Curso - TCC;

Ill. Estar em situagao regular com o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes -
ENADE.

DIPLOMAS

O Diploma somente poderd ser expedido mediante ato formal de Colacdo de Grau. Apds
o ato, o graduado deverd dirigir-se a Secretaria Geral Académica para requerer o mesmo.
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HISTORICO

Em 20 de setembro de 1973 foi sancionado pelo entdo Prefeito de Maceid, Jodo
Rodrigues Sampaio Filho, a Lei N2 2.044 aprovada pela Camara de Vereadores que autorizava o
funcionamento do, entao, Centro de Estudos Superiores de Maceid, atual, Centro Universitario
Cesmac.

Sediado na cidade de Maceid, o Centro Universitario Cesmac, credenciado como Centro
Universitario, pela Resolugdo N2 085/2006 do Conselho Estadual de Educacdo de Alagoas e pela
Portaria N2 043/06-GS da Secretaria de Desenvolvimento Humano de 30 de agosto de 2006,
publicada no Diario Oficial do Estado, em 12 de setembro de 2006; e reconhecido pela Portaria
502/2010 de 20 de julho de 2010 da Secretaria de Estado da Educacdo e do Esporte, publicada
no Diario Oficial do Estado, em 21 de julho de 2010, com autonomia didatico-cientifica,
administrativa e disciplinar, agrupa cursos de ensino superior, regendo-se pela Legislacdo do
Ensino Superior, pelo Estatuto da Mantenedora, por seu préprio estatuto e por normas internas.

O Cesmac tem como mantenedora a Fundagao Educacional Jayme de Altavila - Fejal,
pessoa juridica de direito privado, com sede no municipio de Maceid e jurisdi¢ao no Estado de
Alagoas, com seu Estatuto registrado no livro 163, folhas 125 a 132 do 12 Registro de Titulos e
Documentos da Comarca de Maceid, a ela subordinando-se juridica e financeiramente.

Hoje, o Centro Universitario Cesmac oferece vdrios cursos de graduacgao distribuidos em
4 Campi Universitarios em Maceidé com infraestrutura que conta com modernos laboratérios
para seus alunos e clinicas que proporcionam atendimento gratuito a populagao carente de
Alagoas, como é o caso das Clinicas de Odontologia, Fisioterapia, Enfermagem, Nutricdo e
Psicologia e o Escritério Modelo do curso de Direito.
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GRADUACAO E POS-GRADUACAO

il

Graduagao

O Centro Universitario Cesmac conta hoje com varios cursos de graduagao, nas areas de:
Ciéncias Exatas, Sociais e Humanas e da Saude.

P6s-Graduagao

Sao diversos cursos de Pds-Graduacdo lato sensu com cursos de Especializacdo nas
diversas areas do conhecimento e stricto sensu com Mestrados nas areas de Saude, Ciéncias
Ambientais e Biotecnologia e Doutorado na area do Direito, todos recomendados e
reconhecidos pela Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

EXTENSAO

A atividade de Extensao é regulamentada pelo MEC (LDB) como atividade indissociavel
do Ensino e da Pesquisa, sendo um dos 3 eixos que caracterizam uma Universidade,
diferenciando-a de um Instituto de terceiro grau, onde apenas se desenvolvem atividades de
Ensino.

Por extensdo, entende-se o curso, projeto ou atividade desenvolvida pela Instituicao em
uma comunidade fora da Universidade, ou com o deslocamento do grupo social para o espago
universitario, com acompanhamento e supervisao académica. Assim, interagem ativamente na
extensdao a comunidade interna, com consequente retorno académico para seus alunos e
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membros, e a externa (grupo social e/ou cultural), que dialogara com a Instituicdo, trocando
conhecimentos.

A extensdo integra o curriculo do aluno como atividade complementar, ja que sua
natureza é, também, a de acrescentar experiéncia de saber extracurricular. Na atividade
extensionista, o aluno desenvolve uma atuagdo comunitdria, ou artistica, com ampliacdo e
refinamento de habilidades prdprias, além de receber e desenvolver experimentalmente um
conhecimento mais préximo da realidade sociocultural do estado e da regido onde atuara como
profissional.

BIBLIOTECA CENTRAL

A missao da Biblioteca Central é atender a comunidade académica no trindbmio ensino,
pesquisa e extensao, cobrindo todas as dreas do conhecimento e contribuindo para a sua
formacdo técnica, cientifica e pessoal, sendo alguns de seus servicos oferecidos, também, a
comunidade.

Com objetivo de colocar a disposicdo da comunidade académica os documentos que lhe
garantam aprender a gerar conhecimento, a Biblioteca persegue a meta de enriquecimento do
seu acervo através da aquisicao de livros, periddicos, bases de dados e todo tipo de material de
apoio educacional. Além do acervo fisico, também sao disponibilizadas aos alunos e professores
as Revistas Digitais, periddicos produzidos pelo Cesmac, e as seguintes fontes de informacao:

Medicinane T V“ex EBSCO % C%EAHL
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. / BIBLIOTECA
& gedweb SciEo e derbakod

Seientific Electronic Library Online

ABiblioteca Central do Cesmac, a Craveiro Costa, localizada na Rua Conego Machado, no
Farol, funciona de segunda a sexta, das 8h as 22h, e aos sabados das 8h as 12h. Telefone: (82)
3215.5075. E-mail: biblioteca.cesmac@cesmac.edu.br.

RELACOES INTERNACIONAIS

O setor de Relacgdes Internacionais do Cesmac tem o objetivo de inserir a instituicdo no
contexto da educacdo globalizada, permitindo, por meio da formalizacdo de convénios com
Instituicdes de Ensino Superior fora do Brasil, o acesso de discentes, docentes e pesquisadores,
aformacdo de um saber de maior qualidade e atualizado com a dindmica atual do ensino.

O RI Cesmac oferece o Programa de Bolsas Ibero-Americanas lancado anualmente pelo
Santander Universidades, por meio de um convénio entre o Cesmac e o Banco Santander. E
também, com exclusividade, o escritdrio Education USA, que tem o objetivo de facilitar o acesso
a informacgbes precisas, abrangentes e atualizadas sobre oportunidades de estudo no ensino
superior americano.

ESTATUTO

O Estatuto do Centro Universitario Cesmac esta disponivel no Cesmac online.
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PROJETO PEDAGOGICO (PPC)

O Projeto Pedagodgico de Curso é um espaco privilegiado de reflexao critica, de estimulo
a criatividade e de construgdao de conhecimentos sobre a realidade social e profissional,
contribuindo para o desenvolvimento da competéncia cientifica, técnica e pessoal dos alunos e
dos agentes formadores. Define a identidade do curso, constituindo-se em um instrumento
politico, filoséfico e tedrico-metodoldgico que orienta as agdes e a pratica pedagdgica do curso.

O discente tem acesso ao Projeto Pedagdgico do seu curso no Cesmac online na opg¢ao
plano de ensino/aula.

CENTRAL DE ESTAGIOS

A Central de Estagios funciona na Rua Conego Machado, S/N, Farol. Telefones: (82)
3215.5181/3215.5129. E-mail: estagios@cesmac.edu.br.

CAMPI

Campus | - Edificio Professor Eduardo Almeida, Rua Conego Machado, 984, Farol. Neste
Campus encontram-se os cursos de Nutricdo, Odontologia, Farmdcia, Biomedicina,
Enfermagem, Fisioterapia, Medicina, Administracdo e Ciéncias Contabeis, coordenacdo de
cursos e laboratérios. Conta ainda com auditdrio e Secretaria Geral Académica.

Anexo - Fazenda Escola, Rodovia Divaldo Suruagy, Povoado Campo Grande, S/N,
Marechal Deodoro - AL. Nesta Fazenda funciona o Curso de Medicina Veterinaria.
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Campus Il - Edificio Dr. Alberto Antunes, Rua Capitdo Samuel Lins, S/N, Farol. Neste
Campus encontram-se os cursos de Engenharia Civil, Engenharia de Produc¢do, Engenharia
Elétrica, Sistema de Informacgdes, Servico Social e Educacgado Fisica, coordenacdo de cursos e
laboratodrios.

Anexo - Galeria Cesmac de Arte Fernando Lopes, Rua Conego Machado, S/N, Farol.
Neste anexo encontra-se o curso de Arquitetura e Urbanismo e coordenagdo de curso.

Campus Il - Edificio Padre Te6fanes Barros, Rua iris Alagoense, 437, Farol. Neste
Campus encontram-se os cursos de Direito e Psicologia, coordenagdo de cursos, laboratérios
(incluindo o laboratério do Curso de Farmacia), Nucleo de Pratica Juridica, biblioteca setorial,
auditorio e unidade da Secretaria Geral Académica.

Campus IV - Edificio Professor Elias Passos Tenério, Rua Angelo Neto, 258, Farol. Neste
Campus encontram-se os cursos de Pedagogia, Letras Por-Ing, Letras Por-Esp, Biologia,
Jornalismo e Publicidade e Propaganda, coordenacdo de cursos, laboratérios, biblioteca
setorial, auditdrio e unidade da Secretaria Geral Académica. H3, ainda, as salas dos cursos
gratuitos de Extensao em Instrumento Musical e Técnica Vocal, abertos a comunidade externa e
interna.

ACESSO AOS PREDIOS

Com o propdsito de preservar a integridade fisica e psiquica dos alunos, docentes e
colaboradores, bem como o patrimonio da Instituicdo, o acesso somente sera permitido a
alunos e funcionarios identificados com o nimero de matricula.
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¢) MATRICULA: renovacdo da matricula semestral;

d) OFICINAS;

e) REPOSICAO OU SUBSTITUICAO DE NOTA: solicitacdo da reposi¢do ou substituicdo de
nota;

f) SECRETARIA ONLINE.

AreaFinanceira

a) NEGOCIACAO: negociagdo financeira dos titulos vencidos;

b) SITUACAO FINANCEIRA: consulta a situacdo financeira do aluno;

c) 22 VIADE BOLETO: impressao da segunda via do boleto;

d) COMPROVANTE IR: impressdao do comprovante para declaracdo anual do Imposto de
Renda.

Material das Aulas

No ambiente do Cesmac online “Acessar conteudo”, o académico regularmente
matriculado pode dispor de: acesso ao conteido e material das aulas, inclusive ao Plano de
Ensino. O Plano de Ensino é um documento obrigatdrio para cada disciplina, elaborado pelo
professor e acompanhado pelo coordenador e colegiado do curso. Nesse plano estdo
discriminados:

a) Aementa dadisciplina que é uma justificativa da existéncia da disciplina;

b) O conteudo programatico onde constam os assuntos a serem abordados pela
disciplina;

c) Os objetivos que especificam as capacidades a serem apreendidas pelo aluno, no
processo ensino/aprendizagem;
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SISTEMA DE AVALIAGAO E RENDIMENTO ESCOLAR

De acordo com as normas institucionais, a verificacao do rendimento escolar ocorrera
em trés avaliagdes somativas, em épocas determinadas no calendario académico geral. Em cada
verificacdo do rendimento académico, sera considerado aprovado o aluno que obtiver média
aritmética simples minima de 6,0 (seis inteiros) e também possuir frequéncia de, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) na disciplina. O aluno podera repor uma avaliagdo perdida, ou
substituir a menor nota (uma ou outra), desde que a solicite formalmente no Cesmac online
dentro dos periodos estipulados no calendario académico.

CESMACONLINE

E 0 ambiente no qual o aluno tem acesso a diversos servicos via internet, funcionando
como uma secretaria virtual de atendimento ao discente.

O acesso ao Cesmac online é feito através do site do Cesmac, no endereco
www.cesmac.edu.br utilizando o nimero da matricula (login) e cesmac (senhainicial).

Os servicos disponiveis no Cesmaconline sao:
AreaAcadémica
a) CERTIFICADOS;

b) CURSOS DE EXTENSAO: possibilita a matricula nos cursos/disciplinas de extens3o
ofertados pelo Cesmac;
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d) A bibliografia bdsica e complementar que é a relagdo dos livros e textos de apoio a
disciplina e de outras fontes de consulta;

e) Os procedimentos avaliativos que informam os critérios do professor para avaliar se
os alunos apreenderam o conteudo e adquiriram as habilidades propostas na disciplina.

E importante conhecer esse documento no inicio do semestre, para facilitar a visdo da
disciplina e do processo de aprendizagem que serd vivenciado pelos alunos.

Outros Servigos

. WI-FI CESMAC: o aluno que possui um aparelho que acessa WI-Fl podera cadastra-lo
parateracesso arede WI-FI do Cesmac.

. RENOVACAO DE EMPRESTIMO: o aluno que pegou um livro emprestado na Biblioteca
pode fazerarenovacdo do empréstimo sem necessidade deir a Biblioteca.

. RESERVA DE LIVROS: disponivel para que o aluno reserve online. assegurando o seu
acesso ao livro.

.MEUS DADOS: permite a alteracdo do endereco, e-mail e senha de acesso dos alunos.
Alunos de graduagao podem acessar o Cesmac online, sendo que alguns servigos somente estao
disponiveis para os alunos regularmente matriculados.

CALENDARIO ACADEMICO

O calendario académico serd elaborado pela Pré-Reitoria Académica Adjunta de
Graduacdo (PROAG), com a participacdo dos cursos, constando do mesmo:

Inicio e término do periodo letivo; periodo de matricula, transferéncia, férias; datas-
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limite para as avalia¢Oes, registro de faltas e notas; atividades académicas gerais do Cesmac,
conforme legislacdo de ensino.

O cumprimento do calenddrio académico e da carga hordria dos cursos sera de
responsabilidade das coordenacdes de curso.

O Cesmac possuium calendario académico que esta disponivel no site da Instituicdo.

ABANDONO DE CURSO

Considera-se abandono de curso, importando em desligamento do mesmo, a nao
efetivacao de matricula pelo discente, observando o calendario académico institucional.

COORDENAGAO DE CURSO (NDE E COLEGIADO)

Coordenador de Curso

Cada curso de graduagdo terd um coordenador responsavel por sua administracao
integral e pela execucdo de seu projeto pedagdgico, sendo o mesmo indicado pelo Pré-Reitor
Académico e aprovado pelo Reitor.

As coordenacgdes de curso sao responsaveis pelo conjunto de a¢des destinadas a gestao
do curso, ao planejamento do ensino, a supervisdo de sua execugao, ao controle das atividades
docentes, em relagao as diretrizes didatico-pedagdgicas e administrativas, bem como pela
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otimizagdo dos recursos fisicos, didaticos e tecnoldgicos disponiveis para o curso.
Nucleo Docente Estruturante - NDE

Em cada curso do Cesmac havera um Nucleo Docente Estruturante - NDE, constituido
por docentes, obedecidas as normas sobre sua composi¢cdo, com atribuicdes académicas de
concepc¢ao, acompanhamento, consolidacdo e continua atualizacdao do projeto do curso.

Colegiado de Curso

O colegiado de curso é érgdao normativo setorial do Cesmac, existindo em cada curso,
com natureza deliberativa, consultiva e recursal em matéria académica, definidor das politicas
do curso, em consonancia com as determinac¢des das instancias executivas e deliberativas
superiores, acompanhando a sua organizacdo didatico-pedagdgica, com a seguinte
composicao:

|. Coordenador do curso, membro nato, como seu Presidente;

II. Seis (6) docentes, indicados pelo coordenador do curso e aprovados pelo Pro-Reitor
Académico, sendo: 1/3 (um tergo) de professores que ministrem aulas em disciplinas basicas, ou
correspondente, 1/3 (um tergo) em disciplinas profissionalizantes e 1/3 (um ter¢o) em outros
componentes curriculares;

. 2 (dois) representantes do corpo discente, indicados pelo Centro Académico.

O mandato dos representantes docentes é de 2 (dois) anos, permitida uma recondugao
imediata, e o dos representantes discentes é de 1 (um) ano, vedada areconducao.
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PROFESSORES

Os docentes que fazem parte do Centro Universitario Cesmac sdo profissionais
habilitados ao exercicio da docéncia no ensino superior de acordo com as orientacdes do
Ministério da Educacao (MEC - SINAES). Sdo professores especialistas, mestres e doutores com
certificados e titulos devidamente registrados e com notdria experiéncia profissional.

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Tem como func¢dao proporcionar ao aluno a possibilidade de relacionar conteudos
tedricos com a pratica profissional, ao tempo em que garante maior vinculagdao do curso com o
mercado de trabalho.

O Estagio Curricular, regulamentado pela LEIN211.788, de 25 de setembro de 2008, sera
componente integrante do curso, definido no Projeto Pedagdgico, de acordo com as Diretrizes
Curriculares Nacionais.

Devera ser orientado e supervisionado por um docente, sendo requisito para aprovagao
e obtencado de diploma, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso e as Diretrizes Curriculares
Nacionais.

O coordenador de curso deverda acompanhar o planejamento, a execucao e a avaliacao
do estégio, junto ao docente supervisor. E obrigatéria a frequéncia dos alunos as atividades do
estdgio, registrada em instrumentos especificos, respeitando a frequéncia de 90% (noventa por
cento), com reposicao planejada dos 10%.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Sao atividades extracurriculares que possibilitam ao aluno adquirir conhecimentos de
interesse para sua formacado pessoal e profissional, constituindo um meio de ampliacdo de seu
curriculo, com experiéncias e vivéncias académicas internas e externas ao curso, reconhecida
através de avaliacdo. E componente curricular obrigatério.

O aluno deverad solicitar a coordenacgado do curso, a cada semestre, a validacao curricular
das atividades complementares, apresentando os devidos comprovantes e buscando
orientacdo para a escolha de outras atividades. O aproveitamento de atividades
complementares de alunos transferidos ocorrerd apds analise e parecer do coordenador do
curso.

INICIACAO CIENTIFICA

O Programa Semente de Iniciacdo Cientifica oferece a oportunidade dos alunos
apresentarem projetos para selecdo. Atualmente, sdo oferecidas bolsas para estudantes e
orientadores, pagas pela prdpria instituicio e também através do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq, da Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado
de Alagoas - Fapeal, Ciéncia sem Fronteiras e Prémio Santander Universidades.

MONITORIA

O Programa de Monitoria tem como objetivo oportunizar ao discente iniciacdo na
atividade de docéncia, despertando o interesse pela carreira docente e ampliando seu
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conhecimento na drea em que esta envolvido.
A monitoria pode ser remunerada, ndo remunerada ou voluntaria.

Para ser monitor, o discente deve ter sido aprovado na disciplina objeto da monitoria.
Além disso, devera se submeter ao processo de selegao, que sera realizado de acordo com edital
aser publicado pela IES.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC é componente curricular obrigatdrio de alguns
cursos de graduacao conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN. Cada curso, por meio
de seu Projeto Pedagdgico, disciplinara as formas e regras para sua elaboragdo e avaliagdo.

ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes, que integra o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacgdo Superior - Sinaes, tem o objetivo de aferir o rendimento dos alunos dos
cursos de graduacdo em relagdao aos conteldos programaticos, suas habilidades e
competéncias. E requisito para obten¢do do Diploma de Graduacdo, portanto, componente
curricular obrigatério.

DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

(Art. 166 do Estatuto do Centro Universitario Cesmac)



[ [CADEMICE

Saodireitos e deveres dos membros do Corpo Discente do Cesmac:

I. Participar ativamente das atividades académicas das disciplinas e do curso;

Il. Frequentar as aulas, participar das atividades determinadas pelo professor e previstas
nos planos de ensino e no projeto pedagdgico, aplicando a maxima diligéncia a seu
aproveitamento;

lll. Cumprir, fielmente, horarios e prazos determinados em suas atividades académicas;

IV. Ter acesso a informacdes atualizadas, sobre seu rendimento académico e sua
frequéncia;

V. Utilizar os servicos da biblioteca, laboratdrios e outros, indispensdveis ao apoio das
atividades de ensino e aprendizagem, postos a sua disposicao pelo Cesmac;

VI. Recorrer, na forma do Estatuto, das decisdes dos Orgdos Normativos e Executivos;

VII. Zelar pelo patriménio moral e cultivar o respeito a dignidade da comunidade
académica e dasociedade em geral;

VIIl. Conservar o material, bens e equipamentos colocados a sua disposicdo, pelo
Cesmac, responsabilizando-se pelos danos praticados contra eles;

IX. Manter-se em dia com suas obriga¢des, em relagdo a encargos financeiros e custos
educacionais, dentro dos prazos estabelecidos pelo Cesmac;

X. Estar sempre munido de material escolar de uso individual, de consumo proprio,
solicitado antecipadamente pelo professor;

XI. Participar dos 6rgaos Colegiados, na forma prevista no Estatuto;

XIl. Votar e ser votado, para a Diretoria dos drgaos de representacdo estudantil;

XIll. Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora do Cesmac, de
acordo com os principios éticos condizentes;

XIV. Abster-se de toda manifestacao, propaganda ou pratica que importe em desrespeito
a Lei, asinstitui¢Ges, as autoridades e ao Estatuto;
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XV. Nao participar, nas dependéncias do Cesmac, de movimentos ou manifestagdes
discriminatdrias, de carater politico, partiddrio, racial, religioso ou de qualquer outra
manifestacdo preconceituosa;

XVI. Cumprir as determinacdes da Reitoria, das Pré-Reitorias, do Coordenador de curso,
dos Chefes de setores e dos 6rgaos suplementares, no caso aplicaveis.

REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

(Art. 167 do Estatuto do Centro Universitario Cesmac)

Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares, de
acordo com a gravidade dainfracao:

|. Adverténcia;
II. Suspensao;
lll. Desligamento.

A competéncia paraaplicacao das penalidades é atribuida:

I. Ao coordenador de curso ou a seus superiores: aos alunos matriculados no seu
respectivo curso, quando se tratar de adverténcia e suspensao;

Il. Ao Pré-Reitor Académico e ao Reitor, quando o aluno estiver vinculado a outra
modalidade de ensino, nos casos de suspensao;

IIl. Ao Reitor ou a seu substituto, nos casos de desligamento.

Na aplicacdo das sancdes disciplinares mencionadas, sera considerada a gravidade da
infracdo, em vista do ato e de suas consequéncias perante a comunidade académica. O
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professor, no exercicio dos seus deveres, podera representar contra membros do Corpo
Discente, junto ao colegiado de curso, ou a coordenacao de curso, propondo a aplicacao de
penalidades em conformidade com a gravidade da falta.
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